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Vedtak om naerskole

Dette rundskrivet beskriver prosedyrer for sakshdhag av enkeltvedtak om naerskole, og
tilhgrende lovbestemmelser og forskrifter.

For saksbehandlingsregler knyttet til skolebytjeldgr rundskriv om skolebytte.

Rundskrivet omfatter alle grunnskoler i den ordi@&pleeringen i Oslo kommune, og bygger pa
Oppleeringsloven § 8-1 Skolen, farste ledd.

Falgende endringer er gjort i revidert rundskriv:

« | trdd med ordlyden i lovteksten er tidligere bemieg "bostedsskolen” endret til
"neerskolen”

» Begrepet "henvisning” i forbindelse med overfgrangnaerskoleelever til naboskoler ved
kapasitetsmangel, er endret til "overfaring”
Rundskrivets oppbygging
Rundskrivet er delt i to deler:

» Oversikt over hvilke lovbestemmelser og forskrifsem regulerer vedtak om naerskole
» Beskrivelse av hvilke prosedyrer som gjelder farlske
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1. Lovgrunnlag for vedtak om naerskole

Denne delen av rundskrivet gijennomgar hvilke lotresnelser som regulerer enkeltvedtak om
naerskole. Dette er:

* Hva oppleeringsloven definerer som elevens neerskole
* Regelverk med betydning for kapasitetsvurdering
» Bestemmelsene i forvaltningsloven som reguleresisaifandlingen

1.1. Neerskolen

Hvilken skole en elevs naerskolerettigheter skaltiesytil reguleres i oppleeringsloven § 8-1
Skolen farste ledd:

"(...) Grunnskoleelevane har rett til & ga pa denlskosom ligg naerast eller ved den skolen i
neermiljget som dei soknar til. Kommunen kan gikigiter om kva for skole dei ulike omrada i
kommunen soknar til.”

Dette utdypes videre i merknadene til oppleeringstovodelstingsproposisjon nr. 46 (1997-98)
fra Det kongelige kirke-, utdannings- og forsknidggartement (KUF):

"(...) Ein grunnskoleelev skal ha rett til & g& pandesermaste skolen. Det vil seie at arbeidet til
kommunen med a fordele elevane mellom dei tilgjeggeskolane skal ta utgangspunkt i eit
prinsipp om at eleven skal g& pa den naermasterskdette utgangspunktet gjeld ogsa elevar som
har behov for spesialundervisning.

Vurderinga av kva for skole som er naermast, skatgangspunkt i geografiske forhold, men skal
ogsa ta omsyn til andre relevante forhold, til dgme sysken er plasserte pa den same skolen,
kapasiteten pa skolane og om skolevegen er faley.

1.1.1. Osloskolenes veiledende inntaksomrader

Naerskolen kan ikke forstas utelukkende som deresksbm ligger neermest elevens bosted.
Andre forhold, bl.a. kapasiteten pa skolene ogeskaibns beskaffenhet er en del av vurderingen,
jf. KUFs merknader (se pkt. 1.1).

Oslo kommune har definert veiledende inntaksomgfieg 8-1 farste ledd, som angir elevenes
neerskole. Utdanningsetaten kan endre de veiledantiksomradene. Endelig fastsettelse av
elevens naerskole skjer i form av enkeltvedtak omskete. Det er enkeltvedtaket som knytter
elevens neerskolerett til en bestemt skole. Derdanes er full ma skolen fatte enkeltvedtak om
at overtallige elever skal ga pa nsermeste nabosketeledig kapasitet.

Gjeldende veiledende inntaksomrader finnes pa Kisiamunes nettsider, og i SATS.

Det er fritt skolevalg i Oslo, men elever bosattdénfor en skoles veiledende inntaksomrade, har
en rettighet etter loven som gir dem prioritet ffanmelever bosatt utenfor.
Dette innebeerer blant annet at:

» Foresatte vil, sa langt rad er, fa plass for s lved den skolen de tilhgrer
» Foresatte kan sgke sine barn over til en annewr skol



1.2.Vurdering av kapasiteten pa arstrinnet

Ved inntak til ordinger grunnskoleoppleering skallskosurdere hvor mange elever skolen har
plass til, det vil si skolens kapasitet. Disse ‘aungene er i stor grad skjgnnsmessige, men skal ta
utgangspunkt i oppleeringsloven 88 8-2, 9a-2, 9g-3tatens Helsetilsynseileder til Forskrift

om miljgrettet helsevern i barnehager og skoler.m.v

Oppleeringsloven § 8-Qrganisering av elevane i grupper

(...)"Elevane kan delast i grupper etter behov. Grepe ma ikkje vere stgrre enn det som er
pedagogisk og tryggleiksmessig forsvarleg. Orgaimga skal vareta elevane sitt behov for
sosialt tilhgr. Til vanleg skal organiseringa ikkgkje etter fagleg niva, kjgnn eller etnisk
tilhar.” (...)

Oppleeringsloven § 9aet fysiske miljget

(...)"Skolane skal planleggjast, byggjast, tilretgdgast og drivast slik at det blir teke omsyn
til tryggleiken, helsa, trivselen og leeringa tieeane.

Det fysiske miljget i skolen skal vere i samsvail et faglege normene som fagmyndigheitene
til kvar tid anbefaler. Dersom enkelte miljatillezavvik fra desse normene, ma skolen kunne
dokumentere at miljget likevel har tilfredsstill@nderknad for helsa, trivselen og leeringa til
elevane.” (...)

Oppleeringsloven § 9a-Bet psykososiale miljget

" (...) Skolen skal aktivt og systematisk arbeideddremje eit godt psykososialt miljg, der den
enkelte eleven kan oppleve tryggleik og sosi&lptil (...)”

Statens Helsetilsyngeileder til Forskrift om miljgrettet helsevernaimehager og skoler m.v

" Nar en klasse/elevgruppe disponerer tilleggsaesdhrupperom, formidlingsrom eller
andre rom) i naerheten av klasserommet/hovedronméeklasserommet/hovedrommet
planlegges etter en arealnorm pa minimum?m elev.

Dersom klassen/elevgruppen ikke disponerer tillaggger i neerhet til
klasserommet/hovedrommet, bgr arealet veere stiaeist opp mot 2,5 fipr. elev. Areal
for ansatte kommer i tillegg til arealnormen i aittet over”

Forskrift om brannforebygging § 11
"Den som har rett til & bruke et bygdwvskal:

a) sarge for at byggverket brukes i samsvar med keatiebrannsikkerhet som
gjelder for byggverket

b) unnga ungdig risiko for brann, og s@rge for at rémgsveiene opprettholder
sin funksjon, herunder at fremkommeligheten ikkieseres"



1.3. Generelt om saksbehandling ved vedtak om naerskole

Saksbehandling av enkeltvedtak om naerskole fglggtenmelsene i forvaltningsloven. Nedenfor
falger noen sentrale bestemmelser i forvaltningstowmed relevans for behandling av
naerskolesaker:

§ 11: Utdanningsetaten og skolene er forplikted titiledeforesatte, slik at de kan ivareta sine
interesser i saken.

§ 11 a: Vedtak skal fattegen ugrunnet opphold Dersom vedtak ikke kan fattes innen en maned
etter at en henvendelse er mottatt skal defogedapig svar.

§ 16: Nar eleven ikke kan gis plass ved neerskelaal, foresattearslesog kunneuttale segfar
vedtaket fattes.

§ 17: Skolen skal sgrge for at saketilstrekkelig opplyst.
§ 24 og 25: Enkeltvedtaket skal vabegrunnet

§ 28 og 29: Enkeltvedtaket kpdklages Klagefrist er 3 uker fra vedtaket er mottatt @n diet
gjelder.

| offentlig saksbehandling gjelder for gvrig ulostede prinsipper fdorsvarlighet, saklighet,
likebehandling og rimelig skjgnnsutgvelse

2. Framgangsmate for enkeltvedtak om naerskole

Skolen skal fatte enkeltvedtak om naerskole foreleer som bor innenfor skolens veiledende
inntaksomrade, ogsa for elever som skal overfdiraatioskoler med ledig kapasitet. Bruk
standardtekstene som hgrer til dette rundskriegpunkt 2.9.

Neerskolen skal fatte vedtak om naerskole for:

« Elever som skal begynne pa 1. arstrinn pa 1-7 &HEd skoler

« Elever som skal begynne pa 8. arstrinn pa en askaa enn den de gar pa pa barnetrinnet
« Elever som ma overfares til naermeste mulige nadegikogrunn av kapasitetsmangel

« Elever som kommer flyttende underveis i skoledéealte arstrinn

* Elever som har avsluttet opplaering i et innfariiigst

Dersom en elev flytter ut av skolens inntaksomragehgrer elevens vedtak om nzerskole. Elever
som flytter ut av en skoles veiledende inntaksomiégisom gnsker a beholde plassen pa skolen,
ma sgke om skolebytte (se eget rundskriv).

Skolen kan ikke fatte vedtak for elever som pa akstidspunkt ikke er bosatt innenfor skolens
inntaksomrade.

2.1. Seerlige bestemmelser

Elever i innfgringstilbud skal ikke ha vedtak omrakele far oppleeringen i innfgringstilbudet er
avsluttet.



Innfgringstilbud omfatter oppleering i mottaks- dfabetiseringsgrupper og oppleering ved
Spraksenteret. For disse elevene fatter skolerdSgnéeret som har innfaringstilbudet, vedtak
etter oppleeringsloven § 2-8, 5. ledd. Dette vedtak&atter ogsa skoleplass.

Falgende elever skal ikke regnes som flyttet, nedholae sitt nserskolevedtak:

- Elever som av barneverntjenesten er midlertidigg®#a utenfor hjemmet, plassert i lukket
barnevernsinstitusjon, eller bor pa krisesént®e rundskriv 4/2014 p& TAVLA for
naermere presisering av dette.

2.2.Neerskolevedtakets varighet
Enkeltvedtak om neerskole skal ha fglgende varighet:

« Til og med 7. arstrinn pa 1-7 skoler
« Til og med 10. arstrinn pa skoler med ungdomstrinn

Dersom det planlegges endringer i skolens inntak&de; for eksempel ved opprettelser av nye
skoler, kan neaerskolen fatte vedtak for korterertiohs(se punkt 2.6). Det kan ogsa fattes
kortvarige vedtak ved for liten kapasitet pa ungdtinnet.

2.3. Tidspunkt for enkeltvedtak om naerskole

Ved hovedinntaket av nye elever pa 1. og 8. arsskal skolen fatte vedtak om naerskole mellom
1. april og 1. mai. Skolen bar forberede saksbeiayah i god tid innen disse fristene. Skolen ma
sgrge for at alle opplysninger er oppdatert inneaplil og at foresatte er informert om disse
fristene.

For elever som flytter inn i skolens inntaksomrétter hovedinntaket skal vedtak fattes
fortlgpende. Vanlige saksbehandlingsfrister gjelfeforvaltningsloven 8§ 11a. Skolen skal
benytte opplysninger som gjelder pa vedtakstidsmink

2.4. Skolens ansvar for & sikre retten til nserskole

Skolen skal sgrge for at alle elevene i skolentaksomrade er sikret et vedtak om neaerskole.
Dette omfatter ogsa elever som har avsluttet oppdgeinnfgringstilbud, jf pkt 2.1. Dersom
skolen ikke har plass til alle elevene i sitt irkksiamrade, ma overtallige elever overfgres til
naermeste mulige naboskole, se 2.5.

Dersom skolen har ledig kapasitet etter at alleezie i skolens inntaksomrade er sikret et vedtak
om neerskole, skal skolen ta inn elever som blirfewefra naboskoler med manglende kapasitet.
Farst etter at hovedinntaket for naerskoleelevgiaamomfart skal skolen behandle sgknader om
skolebytte (se rundskriv om skolebytte).

2.4.1. Hovedinntak til 1. arstrinn

Naerskolen inviterer skolestarterne i sitt inntakesiohe til innskriving i desember aret far
skolestart etter at skolene har mottatt oppdagteredatabase fra UDA. Skolen ma kontrollere at
det er de elevene som er bosatt innenfor skoleriakeomrade som inviteres til innskrivning.
Skolen far informasjon fra om UDA innskrivning idet av hgsten.

1 Skolen og barneverntjenesten m& samarbeide @k tdt eleven (se Oslostandard for samarbeid skole
barneverntjeneste)



2.4.2. Hovedinntak til 8. arstrinn
Avgivende 1-7 skole skal:

* Informere mottakerskolen om hvilke elever som erskadeelever

« For elever med skolebyttevedtak ma skolen inforneteeens neerskole pa ungdomstrinnet
om elevenes naerskolerett

« Informere foresatte til skolebytteelevene, om atndesake skolebytte igjen for a falge
klassen videre

* Informere foresatte til naerskoleelevene som gnsleess for sitt barn ved en annen skole
enn naerskolen pa ungdomstrinnet, om at de selwzk&@m skolebytte til gnsket skole

Skoler med ungdomstrinn som tar imot fra andreeskskal:

» Kontrollere at mottatte elevlister fra avgivendern®skoler bare inneholder naerskoleelever.
Se punkt 2.5.4 for presisering.

2.5.Overfgring av elever til naboskoler

Skolen ma, basert pa kapasiteten og elevgrunnpgg@tstrinnet, vurdere hvor mange elever som
skolen ikke har plass til. Dersom det ikke er pldssle neerskoleelevene, har neerskolen ansvar
for & finne ledig plass pa naermeste mulige skodes@mn foresatte ikke gnsker naermeste mulige
skole, ma de selv sgke skolebytte til gnsket sfegdeeget rundskriv for skolebytte).

Overfaring av naerskolerettigheter til naboskoletegnkeltvedtak som fattes av naerskolen. Benytt
standardtekste®verfgringsvedtakStandardteksteBentrale bestemmelsgkal legges ved.

Vedtak om overfaring til naboskole skal begrunmEsyrunnelsen skal veere konkret og redegjgre
for hvorfor naerskolen ikke har kapasitet, og hvodenne eleven er overfart til den aktuelle
skolen. Skolen skal i vedtaket synliggjere hvodenne eleven ble overfart i stedet for andre
aktuelle elever. Neerskolevedtaket skal derfor i

« Kapasiteten pa alderstrinnet, og en konkret begaiserfor dette maksimumstallet, jf. pkt.
1.2 09 2.5.1.

« Skolens elevgrunnlag (se pkt. 2.5.4), elever sonsakt seg bort fra skolen og vil fa plass
ved en annen skole, antall naerskoleelever someafarttil naboskoler og star pa
venteliste

» Kriterier som er lagt til grunn for utvelgelse deer som er overfart til naboskolen (se
avsnitt 2.5.5)

» Kommentarer til foresattes innspill i saken

2.5.1. Overfgring av naerskoleelever far pabegynt skoledhpvedinntaket)

Dersom skolen pa grunn av manglende kapasitet mdare neerskoleelever til naboskoler, skal
naerskolen:

* Rangere elevene etter rangeringskriteriene (sata2sh.5)

« Sende forhandsvarsel om overfgring til alle foreesdette kan bli aktuelt for
Forhandsvarsel skal sendes i god tid slik at faresar rimelig tid til & uttale seg, og slik atod&n
far tid til & foreta en ny vurdering for vedtakattés. Skolen bgr sende ut forhandsvarsel til flere
enn strengt tatt nadvendig i tilfelle skolen mérgjen ny vurdering av enkeltelevers naerskolerett
underveis i saksbehandlingen. Standardtekstehandsvarseskal benyttes. Standardteksten
Sentrale bestemmelsskal vedlegges forhandsvarselet.



Skolene i omradet ma i god tid far hovedinntakablketre samarbeid om fordeling av elevene som
ma overfares.

2.5.2. Overfgring av naerskoleelever underveis i skolearet

Dersom en elev flytter inn i skolens inntaksomrédderveis i skole&rébg skolen ikke har plass
til eleven, har skolen ansvar for a finne naermeatmskole med ledig kapasitet. Skolen skal da
fatte et overfgringsvedtak som fastsetter naboskiillelevens naerskole. Dersom foresatte ikke
gnsker neermeste mulige naboskole, ma de selv kalabytte til ansket skole.

Nar neerskolen mottar flyttemelding eller pa annéenblir varslet om gnske om plass, skal
skolen:

« Giforhandsvarsel til foresatte om at det ikkeeglig plass
« Informere foresatte om hvilken skole eleven vilditt plass pa

Forhandsvarselet kan gis muntlig slik at enkeltaket kan fattes samtidig, jf. forvaltningsloven §
16. Dersom det gis skriftlig skal standardteksterhandsvarseskal benyttes. Standardteksten
Sentrale bestemmelsskal vedlegges forhandsvarselet.

2.5.3. Vurdering av kapasitet

Naerskolen skal gjgre en vurdering av hvor mangesekkolen kan ta inn pa de ulike arstrinnene.
Lovgrunnlaget er gjengitt i pkt.1.2. Skolen skakdmentere en vurdering for maksimumstallet pa
hvert trinn. Begrunnelsen skal beskrive fglgende:

« antall disponible rom pa trinnet

 starrelsen pa rommene

« organiseringen av arstrinnet

» evt. andre relevante forhold, f.eks.; behov fospkaievende utstyr, begrensninger ved
inneklimaet, palegg fra bydelsoverlegen, brannsikée

2.5.4. Elevgrunnlag
Elevgrunnlag pa barnetrinnet

| sitt elevgrunnlag ved hovedinntaket pa 1. arstrgkal nserskolen bare inkludere elever som er
bosatt innenfor skolens gjeldende inntaksomradd.béhandling av naerskolesaker etter at
hovedinntaket er avsluttet, skal skolen inkludéie elevene ved skolen i elevgrunnlaget.

Elevgrunnlag pa ungdomstrinnet
| sitt elevgrunnlag ved hovedinntak pa 8. arstrskgl naerskolen inkludere:

- elever som har vedtak om neerskole som tildelereel@lass ved avgivende skole, blant
disse er;
o elever som bor i inntaksomradet til avgivende bskoke
o elever som pa grunn av endringer i inntaksomradeore,itenfor avgivende
barneskoles inntaksomrade

2 Gjelder ogsa bosatte elever som melder overganspfesialskoler, friskoler eller innfaringstilbuat iyankomne
elever.



o elever som har blitt tildelt plass ved avgivendmkakole i et overfgringsvedtak,
og som gnsker a fortsette til avgivende barneskul@sakerskole, se nedenfor for
presisering.

- elever som sogner til avgivende barneskole, menettensgknad har gatt pa en annen
barneskole.

Vedr. elever med neerskolevedtak om overfgringsifmeste mulige naboskole: Elever som har
gatt pa neermeste mulige naboskole grunnet manglamiesitet ved skolen de sogner til, kan
velge om de vil innga i elevgrunnlaget til mottadtenlen til skolen de har gatt pa eller skolen de
sogner til ifglge inntaksomradene. Skolene ma aelkdtev/foresattes gnsker.

For elever som har sgkt skolebytte, se pkt 2.4.2.

Ved behandling av naerskolesaker etter at hovediah&a avsluttet, skal skolen inkludere alle
elevene ved skolen i elevgrunnlaget.

Unntak for skoler med geografisk definert inntaksoniade: | sitt elevgrunnlag ved
hovedinntaket pa 8. arstrinn, skal naerskolen bddedere elever som er bosatt innenfor skolens
gjeldende inntaksomrade. Ved behandling av naersékde etter at hovedinntaket er avsluttet,
skal skolen inkludere alle elevene ved skolenvgriennlaget.

2.5.5. Rangering av elever

Elever som géar pa en 1-10 skole med vedtak medhetrut 10. arstrinn skal prioriteres fremfor
alle andre elever. Deres vedtak pavirkes ikke ataitil 8. arstrinn.

Dersom skolen ikke har kapasitet til alle naerskelemne, ma skolen avgjgre hvilke elever som
ma overfares til naboskoler. Rangeringen av elesk&akda primezert gjgres etter elevens gang-
avstand til neermeste naboskole med ledige plasgerangavstand til naerskolen (http://ruter.no
e.l. kan benyttes). Andre hensyn kan i saerligelldf veie tyngre. Hensyn som ma vurderes er:

« om eleven har sgsken pa skolen, eventuelt aldeggiken
- trafikale forhold pa skoleveien; her kan bade dizedbservasjoner og annen
dokumentasjon benyttes, avbgtende tiltak kan ogskrives
» samlede neermiljger, definert som elever som begrheten av hverandre
» andre seerlige individuelle hensyn
| disse vurderingene bar det ogsa tas hensyretieakes alder. Neerskolen skal utarbeide en liste
som viser rangeringen, og hvilke kriterier som ektlagt.

Alle hensyn som ligger til grunn for vurderingerabkynliggjgres i begrunnelsen for vedtaket.

2.5.6. Venteliste

Dersom naerskolen ma overfgre naerskoleelever tdskaber, ma rektor avklare med foresatte om
de gnsker & sta pa ventelfste

Foresatte kan pa ethvert tidspunkt paberope stsmriita sta pa venteliste til neerskolen, selv om
de tidligere har takket nei.

3 Det er ingen krav om at naerskolen skal fgre vistéebver elever som sgker skolebytte, s& dettskwi&n selv
vurdere. Neerskoleelever skal alltid prioriteresiffar elever som sgker skolebytte.
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En neerskoleelevs plassering pa ventelisten skalvkre i prioritert rekkefalge. Elever som
flytter og andre forhold kan endre plassering pdtelésten, og det er kun skolens rangerings-
kriterier som er avgjgrende dersom det blir ledagp (se punkt 2.5.5). Hvorvidt foresatte har
klaget pa vedtaket, eller hvor lenge eleven hat géventeliste, skal ikke tillegges vekt.

Neerskoleelever skal alltid prioriteres framfor @esom sgker om skolebytte.

2.6.Endring av inntaksomrader

Utdanningsadministrasjonen fatter beslutninger anriag av inntaksomrader. Endringer gjelder
fra den dato beslutningen er fattet. Beslutnindieisendt skolen, lagt ut pa nett, og endringene
blir lastet opp i SATS og oversikten pa Oslo komesinettsider.

Elever som ikke har vedtak om naerskole eller skatelskal tildeles naerskoleplass etter
gjeldende inntaksomrader. Dette omfatter blant anne

- Nye arskull

- Elever som har kortvarige vedtak som utlgper pgegheten pa vedtaket

- Elever som har flyttet og fatt ny naerskoletilhgggh

Gjeldende inntaksomrader skal ogsa legges til gfanalever som har vedtak om skolebytte eller
som har blitt overfart til neermeste naboskole, @n gnsker seg tilbake til neerskolen.

Ved opprettelse av nye skoler kan UDA fastsettaytitinntaksomrade fgr den nye skolen er klar
til & ta imot elever. UDA fastsetter da hvilke skohdressene i det nye inntaksomradet tilhgrer i
perioden fgr den nye skolen apner. Elever i nykudirsdet nye inntaksomradet skal fa kortvarige
vedtak om nzerskole med varighet frem til den ny#eskapner. Skolen elevene skal ga pa frem
til den nye skolen apner, fatter det kortvarigetaket om naerskole. Benytt standardteksten
Kortvarig vedtakHusk a presisere varigheten pa vedtaket.

Pa varen fgr den nye skolen dpner sender naboskol@nsikt over elever med kortvarige vedtak
til den nye skolen. Den nye skolen fglger ordinpgosedyrer for hovedinntak av elever.

Foresatte til elever som skal fa kortvarige vedsidal informeres seerskilt om at vedtaket er
kortvarig og hva dette innebeerer. Foresatte skatnmeres om prosessen frem mot den nye skolen
apner.

- Naboskolene kan ikke behandle sgknader om skaéetrgtelever med kortvarige vedtak,
jf. forrige avsnitt, fgr siste hovedinntak far deye skolen apner.

- Naboskolene kan ikke behandle sgknader om skotetiyéirstrinn med elever med
kortvarige vedtak, far siste hovedinntak far dea skolen apner.

2.7.Gjesteelever

Oslo kommune er ansvarlig for grunnskoleoppleerargie som er bosatt i kommunen. Elever
som bor utenfor Oslo kan imidlertid sgke om a fdleplass i Oslo. Men dette er ikke en rettighet,
og skoleplass i Oslo forutsetter blant annet ankgmmunen betaler kostnadene.

UDA skal ha melding om en elev dersom:
» eleven er plassert i institusjon eller fosterhje@sio etter vedtak av barneverntjenesten i
en annen kommune, eller
» elevens foresatte er bosatt i en annen kommune.
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2.8.Behandling av klager

Dersom foresatte vil paklage et naerskolevedtak,k$kgen farst sendes til naerskolen. Skolen ma
da i sin klagebehandling foreta ny kartlegging wgrunnlaget og en ny vurdering kapasitet. Ved
omgjaring av vedtak méa skolens oppdaterte vurddramgkomme i skolens svar til foresatte.

Dersom naerskolen opprettholder sitt vedtak, skajdh oversendes til UDA. Rektors begrunnelse
for & opprettholde naerskolevedtaket, ma da framkeiinoversendelsesbrevet. Benytt
standardtekste®versendelse av klage

Skolens oversendelsesbrev (ett brev pr. elev)iskaholde konkretisert informasjon om alle
relevante forhold, jf. punkt 2.5, 2.5.1, 2.5.4 0§.2, samt rektors kommentarer til foresattes
begrunnelser.

Folgende dokumenter skal vedlegges:

 Innskrivningsskjema (gjelder bare elever pa 1 ridrst

« Forhandsvarsel, evt. ma muntlig forhandsvarsel m®izoversendelsesbrevet

» Foresattes eventuelle uttalelse til forhandsvatsele

» Skolens begrunnede enkeltvedtak

* Foresattes klage

» Eventuelt annen relevant dokumentasjon
Kopi av oversendelsesbrevet skal sendes foresattesgar pa deres klage, og til naboskolen som
eleven er overfart til.

Manglende begrunnelse og dokumentasjon kan forgaksbehandlingen og fare til merarbeid
for skolen og UDA. Dersom forhold i saken endrey stter at klagen er oversendt ma UDA
tilmeldes.

2.8.1. Frist for oversendelse av klagesaker til UDA

« Klagesaker for elever som skal begynne pa 1. égs&inn, sendes inn innen 1. juni

» For andre klagesaker skal saken behandles utenngropphold, og forelapig svar ma gis
dersom saken ikke kan behandles innen en manéd, §f11a.

» Klager som mottas etter klagefristen, jf. fvl 8§ 28Ral avvises med mindre det foreligger
saerlige grunner til & behandle klagen.

2.9. Standardtekster
Skolen skal benytte standardtekstene som falgerdettd rundskrivet ved vedtak, forhandsvarsel

og oversendelse av klage til UDA.

Enkeltvedtak om neerskole finnes som rapport i SASK&ile/Brukerrapporter/Elev — Vedtak om
naerskole

Resterende standardtekster finnes i Word, og bengtik: Klikk paFil og Ny og dobbeltklikk
deretter pa mappegievforvaltning.Dobbeltklikk sa pa dokument&ievforvaltningfor a fa opp
listen over standardtekster. Markér standardtekdtiennsker a benytte og klikk @i..
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Rad tekst erstattes av faktum i saken. Tekst ispeagrstattes i sin helhet av konkrete
begrunnelser.

Ved vedtak om plass ved naerskolen benyttes rappo8ATS.

Ved forhandsvarsel skal standardtekdfedtak om naerskole - Forhandsvarsel
benyttes. Standardtekst@iedtak om naerskole - Sentrale bestemmslsarvedlegges.
Ved overfgringsvedtak skal standardtekdfexdtak om naerskole - Overfgribgnyttes.
Standardteksteviedtak om naerskole - Sentrale bestemmeslsdrvedlegges.

Ved oversendelse av klage skal standardteRéeeitak om naerskole - Oversendelse av
klagebenyttes.



